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1. OBIIME I1O0JIOKEHUA

1.1. YopaBieHne BHYTpEHHET0O ayAuTa U OpraHU3alMHU JOKYMEHTOOOOpOoTa
(manee — VYmnpasienue, YBAuO]l) sBiseTcss CTPYKTYpHBIM TOJApa3jcieHUEM
OI'AOY BO «Poccuiickuii rocy1apcTBEHHBIN PO eCcCUOHATIbHO-TIEIarOTMYeCKUN
yHUBepcuTeT (nanee — YuuBepcutet, PITIITY).

1.2. YrpaBnenne co3gaercss U JUKBUAUPYETCS MPUKA30M  PEKTopa
YHuBepcurera.

1.3. YopaBienue noguuHseTcss HenocpeAcTBeHHO pekTopy PITIITY .

1.4. YrpaBrieHre  BO3IJIABISE€T  HAYAJIbHUK, KOTOPBIM  Ha3HA4aeTcs
Ha JOJKHOCTh U OCBOOOXKIACTCS OT 3aHUMAEMOU JIOJDKHOCTH TIPUKA30M PEKTOPA.

1.5. YopaBienue B CBOEH AEATENBHOCTH PYKOBOACTBYeTcs KoHCTUTynmen
Poccuiickoit  ®enepauun, ¢enepaibHbIMU  KOHCTUTYIIMOHHBIMH — 3aKOHaMH,
denepaibHbIMU  3aKoHamu, aktamu IIpesunenta Poccuiickoit @enepauuu u
[IpaButensctBa Poccuiickon @Penepanuu, MEXIYHAPOAHBIMU  JOrOBOPAMU
Poccuiickoii ®enepaiiuyu, HOPMATUBHBIMU TMPABOBBIMH aKTaMU (eaepaabHbIX
OpPraHOB MCIIOJHUTEIBHON BJIACTH, JOKAJIbHBIMU HOpMaTUBHBIMU akTtamu PTTIITY,
HacToAmwmM [lonoxenuem.

2. 3AJJAYUM

OCHOBHBIMU 337ja4aMH Y IPABIICHUS SIBISIOTCS:

2.1. ObGecnieueHue  €IUHOTO  TMOpsJKAa  BEICHUS  JIEJIOMPOU3BOJICTBA
B YHUBEPCHUTETE, OopraHuzalusi  KOHTpPOJIA UCIIOJIHEHUST ~ JOKYMEHTOB;
OCYULIECTBJIEHUE PAa0OT MO XPAHEHHUIO, KOMIUIEKTOBAHHUIO, YUETY U UCIOJIb30BAHUIO
nokyMeHToB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit denepanuu.

2.2. OcylIecTBIIEHHE  KOHTPOJBHO-AHAIMTUYECKOM M ayJIUTOPCKOMI
JeSITEIbHOCTH, 00ECIIEUeHE HETPEPhIBHOTO KOHTPOJIA MPOIIECCOB Y HUBEPCUTETA
JUISL JTOCTMOKEHUS. UM CTPaTerMyecKHX LeJedl W YIydlIeHUs IOoKa3aTelleld €ro
NEATEIbHOCTH MMOCPENCTBOM MPOBEACHUS HE3aBUCUMBIX IIPOBEPOK U KOHTPOJIBHO-
AHATMTHYECKUX MEPOTPUSITHI, B TOM YHUCJE 1O cOOpy, 00paboTke U 00O0OIICHNUIO
uHpopmaruu o nesrenbHoctd PITIITY, ee cooTBeTcTBHE MOPOrOBBHIM 3HAUCHHUSM
Y MI0KAa3aTeJsIM /Il CBOEBPEMEHHOIO NPEACTABICHHUS B KOHTPOJIMPYIOIIUE OPraHbl
Y UHCTaHIIHH.

3. ©YHKLIUU

3.1. [Ins1 BBINOJIHEHUS 3a]1a4M MO OOECIIEYEHHUIO €AMHOTO MOPSKA BEJICHUS
JEJIONPOU3BOACTBA B YHUBEPCUTETE, OPraHU3alUUd  KOHTPOJIA  UCIIOJIHEHHUS
JOKYMEHTOB, OCYLIECTBJICHHIO PabOT IO XPAHEHHIO, KOMIUIEKTOBAHUIO, YYETY
Y UCIIOJIb30BAaHUIO JTIOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit ®Penepanuu
Ha YTpaBJieHHE BO3JIOKEHBI CIEAYIOUNE (PYHKIINH:

3.1.1. OcyiecTBieHne TOKYMEHTHPOBAHUS  YIPABICHUYECKON  JESTEIbHOCTH
(bukcaims Ha Oymare | JApPYrMX HOCUTEISIX II0 YCTAHOBJICHHBIM IIpaBHJIaM
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YIIPABJIEHYECKUX AEUCTBH, T. €. CO3aHUE YIIPABJICHYECKUX JOKYMEHTOB), B TOM YHUCJIE
¢ npuMeHeHreM CHCTeMBbI JIEKTPOHHOTO TI0KyMeHToo0opoTa (fHanee — CO/).

3.1.2. OcyuiecTBieHUE TIPUEMA, PETUCTPALlMU, XPAHEHMs], Y4YeTa, JTOCTaBKH IIO
TIOAPA3JIETICHUSIM M PACCHUIKM TOCTYIAOIICH, WCXOMAIIEH W BHYTPEHHEH KOppec-
MOHJCHLINN.

3.1.3. CoBepitieHCTBOBaHUE (C HCIOJIB30BAHUEM COBPEMEHHOTO MPOrpaMMHOIO
oOecrieueHrsl) aBTOMATU3UPOBAHHOM HHGOPMAIMOHHOM cHUCcTeMbl (0a3bl JaHHBIX),
COZIEpIKAILIEl OpraHW3alMOHHO-PACTIOPSIMTENBHBIE TOKYMEHTBI YIIPABJICHUSI YHUBEP-
cHUTeTa.

3.1.4. Opranmzaiust (HyHKITMOHUPOBAHUS TIOJICHCTEMBI aBTOMATH3UPOBAHHOTO
KOHTPOJII HWCHOJIHEHUSI PACHOPSAUTENBHBIX JIOKYMEHTOB PpEKTOpaTa M 3aaHui
OIEPAaTUBHBIX COBELIAHUIL; OCYILECTBIEHUE CUCTEMAaTHYECKOTO KOHTPOJII UCIIOJTHEHUS
JIOKYMEHTOB.

3.1.5. Pa3paboTka 1 BHEJIPEHHUE HOBBIX TEXHOJIOIMYECKMX IMPOLECCOB PabOThI
C IOKyMEHTaMH, B TOM YHUCIIE€ YIOPSI0YEHUE COCTaBa JOKYMEHTOB M MH(POPMAIIMOH-
HBIX MTOKa3aTesied, COKPALEHUE UX KOJIMYECTBA M ONTHUMHU3ALINSA JOKYMEHTOIOTOKOB.

3.1.6. OGecneyeHre COOTBETCTBYIOIIETO PEXHMa JOCTyNa K JOKyMEHTaM,
uMerouM  Tpud KOHPUIASHIUAIBHOCTH, W HCHOJb30BaHUs HWHGOpMALUH,
COAEPKAILICICS B HUX.

3.1.7. Pa3paboTka CBOHON HOMEHKJIATYphI JIeJl YHUBEPCUTETa, HOMEHKJIATYP JeT
Ho/pa3ielieHii  YHMBEpCHUTETa; OOEeCHeYeHHEe COXPAaHHOCTH M YydeTa JIOKYMEHTOB
apXUBHOTO (POHIIA YHUBEPCUTETA; OpPraHU3aLMsl UCTIOIb30BAHUSI ApXUBHBIX JOKYMEHTOB.

3.1.8. Obecnieuenne  mepBUYHOM  0OpabOTKH,  perucTpanuu, ydera
oOparmenuit rpaxknan Poccuiickoit denepanuu, MHOCTpaHHBIX TpaXaaH, JHIl 0e3
IpaXX1aHCTBA, 0ObEIUHEHUI I'paX</aH, B TOM YHCJE IOPUAMYECKUX JIHIL (Jlanee —
oOpalreHus), uX pacCMOTPEHHUE U HAIIPaBJICHUE OTBETOB M0 OOPAIICHUSIM.

3.1.9. OcyuiecTBiieHME B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATEIBCTBOM Poccuiickon
deneparn  KoMIUIeKca pabOT MO KOMILJIEKTOBAaHHWIO, XPAaHEHUIO, YYeTy U
UCTIONB30BAaHUIO  apXMBHBIX  JIOKYMEHTOB, 0OpasylomMXcsi B  MpoIecce
nesitensHoctr PITIITY; ocymecTBieHne pykoBOACTBA U KOHTPOJISI GOPMUPOBAHUS
Y BEJICHUS CTPYKTYypHbIMU nonpasnaeneusmu PITIHITY nomenkarypsl nei.

32.Jln1  BBIIOJHEHWS  33aud 1O  OCYIIECTBIEHUID  KOHTPOJIBHO-
QHAINTUYECKOM U ayIUTOPCKOM JESTENIbHOCTH, OOECIEeUEHHIO0 HEMpPEepPhIBHOTO
KOHTPOJISL ITPOLIECCOB Y HUBEPCUTETA JUJISl JOCTHKEHUSI UM CTPATErMYECKUX ILIeJIer
Y yIy4YlIeHUs [OKa3aTeleil ero JesTENbHOCTH NOCPEACTBOM IPOBEACHUS
HE3aBUCUMBIX TIPOBEPOK, B TOM 4YHCJIE MO cOOpy, 0O0paboTke U 0OOOIICHUIO
uHpopmaruu o aestenbHoctu PITIITY, ee cooTBeTCTBHE MOPOrOBHIM 3HAYCHUSM U
NOKa3aTeasiM JJIi CBOEBPEMEHHOIO MPEJACTABICHUS B KOHTPOJIMPYIOLIME OpraHbl
Y MHCTAHIIMK Ha YTIPABJICHUE BO3JIOXKEHBI CIEAYIONINE PYyHKIUU:

3.2.1. Onpenenenue COOTBETCTBHUS JESITETbHOCTH CTPYKTYPHBIX
nojApaszjeieHuii YHUBepCUTETa TpeOOBaHUSIM 3aKoHOJAATeNbcTBA Poccuiickoit
®denepaiid W JIOKAJTBHBIX HOPMATHUBHBIX AKTOB YHHUBEPCUTETA, a TaKXe ee
PE3YABTATUBHOCTH U 3(PPEKTUBHOCTH.



3.2.2. [InanupoBaHue, OpraHu3alus MW  [POBEJEHUE  KOHTPOJBHO-
Y DKCIEPTHO-aHATUTHYECKUX MEPOIPUATHUH.

3.2.3. YuacTue B NOATOTOBKE NPOEKTOB JOKAJbHBIX HOPMATHBHBIX AKTOB
PI'TIITY B pamkax cBOEH KOMIIETECHUIHH.

3.2.4. IlonrotoBKa METOJOJOTHYECKUX  JOKYMEHTOB, OMNPEICIAIOIINX
MOPSAJIOK KOHTPOJBHOU U ayAUTOPCKOn nestenbHocT Y BAuO/I.

3.2.5. Ananu3 mnokazareyiel HamnpaBICHUN AEATEIbHOCTH YHHUBEPCUTETA,
CpaBHEHME HMX C YCTAaHOBJIEHHBIMHU MOPOTOBBIMU 3HAYCHHUSIMHU ISl TPUHSTHUSA
YIIPABJIEHYECKUX PELICHUM.

4. IOJTHOMOYUA YIIPABJIEHUA U MTOPSIIOK B3AUMOJIEACTBUS
CO CTPYKTYPHBIMU NIOAPA3AEJEHUAMMU PI'TIITY

4.1. YnpaBieHue Npu OCYIIECTBICHWU CBOMX (PYHKIMA M MOJTHOMOYUN
B3aUMOJIEUCTBYET C APYTUMH CTPYKTYPHBIMHU MTOAPA3/ICICHUAMHA Y HUBEPCUTETA.

4.2.B xonme peamuzanuu (QyHKUUNA, TNPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM
[TonoxenueM, YpaBieHHE OCYIIECTBISIET CAEAYIOIINE TOTHOMOYUS:

4.2.1. 3anpaimiMBaeT ¥ NOJy4YaeT OT CTPYKTYpHbIX nozapasnaencHuid PITIITY
JOKYMEHTbI W Marepualibl UH(OPMALKMOHHOIO, TPABOBOr0, AHAIUTHYECKOTO
U CTAaTUCTUYECKOTO XapakTepa, HEOOXOJUMbIC ISl OCYIIECTBICHUS AESITEIbHOCTU
YBAuO/I.

4.2.2. IIpeacTaBisieT B YCTAHOBJIEHHOM TOPSAKE YHHUBEPCUTET B OpraHax
rocyJapCTBEHHOM BJACTH, MHBIX YUYPEXKICHHUSIX M OPraHU3alUsAX [0 BOIpOCaM,
BXOJISILIMM B KOMIETEHIUIO Y TIpaBIeHUS.

4.2.3. laeT paOOTHUKAM CTPYKTYpPHBIX MOJpa3feieHuil o0s3aTelbHbIE IS
VCITOJIHEHHSI YKAa3aHUS 110 BOIPOCaM, BXOISAIIUM B KOMIIETCHIIMIO Y IIPABJICHHUS.

4.2.4. TpeOyer mpemocTaBieHUs OTUYECTOB M HMHGOpMAIUU 00 HCIOITHECHUU
JOKYMEHTOB, IOPYYECHUHN U PELICHUM.

4.2.5. Bo3Bpamiaer HCIOJHUTENISIM JOKYMEHTbl U TpeOyeT HX AopaboTKu
B CJIy4ae HapyLIEHUs ITPaBUJl IEJIONPOU3BOICTBA.

4.2.6. BHOCUT TIpeMJIOAKEHUSI PYKOBOACTBY YHHMBEPCUTETA O MPUBJICYECHUU
K MaTepuaJbHOM M JUCUMIUIMHAPHOW  OTBETCTBEHHOCTH  PaOOTHUKOB
M0 pe3yJbTaTaM  MPOBEIECHHUS  KOHTPOJIBHO- M SKCHEPTHO-aHATUTHYECKUX
MeponpusaTui B nojapasaenenusx PITIITY.

4.2.7. 3anpamuBaeT y pyKOBOJICTBA Y HUBEPCUTETA PECYPCHOE OOECIIeueHUE,
HEO0OXOAMMOE ISl KAYECTBEHHOTO U 3(()EKTUBHOTO BBINOJHEHHUS MMOCTaBIEHHBIX
3aaad.

4.2.8. I[IpyHrMaeT ydacTHE B pA3IUYHBIX COBELIAHUAX II0 BONPOCAM,
CBSI3aHHBIM C HamlpaBieHUAMU AesitenbHocTd Y BAuO/l.

4.2.9. PazpabaTbiBaeT MPOEKTHl OPTraHU3AIMOHHBIX M PACTIOPSIUTEIBHBIX
JOKYMEHTOB MO BOIIPOCaM, BXOJSAIIMM B KOMIIETCHIIUIO Y IPABJICHUS.

4.2.10. Coznaet BpeMeHHbIE paboyue TPyNIibl ¢ MPUBICYEHUEM PAOOTHUKOB
CTpyKTypHbIX moapasznenenuit PITIIIY nns  npencraBnenus wuHPOpMaluu,
3anpamuBaecMor  MuHHUCTEpCTBOM — mpocBenieHuss Poccuiickon  depnepainuu,



MuHuCTEpCTBOM Haykd M Bblcmiero ooOpasoBanusi Poccuiickoit ®denepanun
U APYTUMH KOHTPOJIUPYIOUIUMHU OpTraHaMHU.

4.2.11. 3nakomurcsi ¢ pemeHusiMu pykoBoactBa PITIITY, pa3znuunbix
COBETOB M KOMUCCHUH, KACAIOIIUMHUCS I€ATETLHOCTH Y TIPABJICHHUS.

4.2.12. Ob6pamaercss K peKTopy, MOPOpPEeKTOpaM IO  HaMpaBJICHUSIM
NEeATEIbHOCTH 10  BONPOCAM  COACMCTBUSL  BBIMOJHEHHIO  JIOJDKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEN PaOOTHUKOB YTpaBJeHUs, CO3JaHUs YCIOBUM i Oe30macHOu
U 5QpexkTuBHON paboThl, COONIOIEHUST TpPaBUI W HOPM OXpaHbl Tpyna
Y TIPOTHBOIIOKAPHON O€30TTaCHOCTH.

4.2.13. Bener mnepenucky MO BONpPOCaM, BXOMSIIMM B KOMIIETECHIIUIO
YBAuO/I u He TpeOyIOImMM COTJIACOBAHUSI C PYKOBOJCTBOM Y HUBEPCHUTETA.

4.2.14. IIpoBoauT coBEIIaHUS MO BOIIPOCAM, BXOISIIMM B KOMIICTEHIIMIO
YnpaieHus.

4.2.15. Baocur PYKOBOJICTBY YHuBepcuteTa pEI0KECHUS
110 COBEPIIEHCTBOBaHUIO esTenbHocTH Y BAuO/I.

4.2.16. ObecnieunBaer coOoIeHUE  TpPeOOBaHUN  JIETIOMPOU3BOJICTBA,
TPYJOBOTO 3aKOHOJATENbCTBA, B TOM 4McClie B cepe oXpaHbl TpyAa, MOXKAPHOU
0€30MacHOCTH.

4.2.17. bepexno otHocutcss k wumymectsy PITIIIY wu Tperbux mwui,
Haxomsammxcsa Ha oobekrax PITIITY.

S. OPTAHM3ALUA JEATEJIBHOCTH

5.1. Crpykrypa u mratHoe pacnucanre Y BAuOJl yTBepxKaaercs peKTopom
10 IPEACTABICHUIO HaYaJlbHUKA Y IPaBJICHUS.

5.2. Pa6otaukun YBAuO]l Ha3zHayaroTcs Ha JOMKHOCTH MPUKA30M PEKTOpa
10 IPEACTABICHUIO HaYalbHUKA Y IPaBJICHUS.

5.3. Pacnpenenenue o0s13aHHOCTEN MEX Ty paOOTHUKAMK YTIpaBiieHHs (C y4eToM
€ro CTPYKTYPbI) MPOU3BOJIUTCS HAYaIbHUKOM B COOTBeTCTBUM ¢ [lonoskeHnem
00 YrpaBiieHU! U JOJDKHOCTHBIMU UHCTPYKIIUSIMU PAOOTHUKOB.

5.4. Ykazanus u 3anpochl HadaibHuKka YBAuUQO/[ mo BompocaMm, BXOISAIIUM
B KOMIIETCHIIMIO YTIpaBJICHUS, SBIAIOTCS 0O0s3aTE€IbHBIMH JII PYKOBOIUTENCH
U paOOTHUKOB BCEeX CTPYKTypHbIX moapazaeneauit PITIIIY u moryr ObITh
OTMEHEHBI TOJIbKO PEKTOPOM Y HUBEPCUTETA.

5.5. YpaBiieHuE MOKET UMETh T1€4aTh, [IITAMIIBI.
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